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organizeazi concurs pentru ocuparea, cu contract individual de munci pe duratii nedeterminati, a

urmatoarelor posturi vacante:

- 1 post vacant de muncitor calificat I - fochist

- 4 posturi vacante de muncitor calificat IV - fochist
- 2 posturi vacante de muncitor calificat TV — sofer
- 1 post vacant de muncitor calificat IV- instalator

1).Poate ocupa un post vacant persoana care indeplineste urmitoarele conditii :
a) are cetdfenia romand, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinind
Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;
b) cunoaste limba roméns, scris si vorbit;
¢) are vérsta minima reglementati de prevederile legale;
d) are capacitate deplini de exercitiu;
e) are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdile sanitare abilitate;
{) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;
g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitétii, contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu sau in legituri cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivarsite cu intentie, care ar face-o incompatibili cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

2).Pentru inscrierea la concurs candidafii vor prezenta un dosar de concurs in termen de 10 zile
lucritoare de la data afigirii anuntului, respectiv pini la data de 01 _iulie 2022, ora 15, la secretariatul
Spitalului Clinic de Pneumoftiziologie si Boli Infectioase Brasov, Aleea Dealul Spirii, nr.12, care va
cuprinde in mod obligatoriu:
a) cerere de inscriere la concurs adresati conducitorului institutiei publice organizatoare;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea potrivit legii, dupi caz;

: §

¢) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de institutia publici;

d) carnetul de munci sau, dupd caz, adeverinfele care atests vechimea in munci, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor, in copie (adeverintd care si ateste vechimea in munca pentru activitatea desfisurati
dupi data de 1 ianuarie 2011 - dupd abrogarea Decretului nr.92/1976 privind carnetul de munca);

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ¢i nu are antecedente penale care si-1 faci
incompatibil cu functia pentru care candideaz;

f) adeverintd medicals care si ateste starea de sandtate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre unitafile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae model europearn;

Actele previzute la alin. 2 lit. b)-d) vor fi prezentate si in original in vederea verificirii conformititii
copiilor cu acestea.
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probe a concursului.

3). CONDITII SPECIFICE POSTURILOR VACANTE:
muncitor calificat I - fochist
> scoald generald/medii
> certificat de calificare in meseria fochist
> 9 ani vechime in meserie
> autorizatie ISCIR pentru cazane de medie presiune

muncitor calificat IV - fochist

> scoald generald/medii

> certificat de calificare in meseria fochist

> fard vechime in meserie

> autorizatie ISCIR pentru cazane de medie presiune

muncitor calificat IV ~ sofer
> scoald generald/medii
» permis de conducere pentru categoria B
> fard vechime in meserie

muncitor calificat IV — instalator
> scoald generald/medii
> certificat de calificare instalator sanitar
> fard vechime in meserie

4). CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUTI:

4.1. Selectarea dosarelor de inscriere Ia concurs

04.07.2022 - selectare dosare si afisare rezultate selectare dosare de Inscriere
05.07.2022 - depunere contestatii rezultate selectare dosare de inscriere - pana la ora 15.00

06.07.2022 - verificarea indeplinirii de citre candidatul contestatar a conditiilor pentru
participare la concurs si afisare rezultate contestatii

4.2. Proba scrisi se va sustine la sediul institutiei, Aleea Dealul Spirii, nr.12, dupi cum urmeazi:
12.07.2022 - sustinere proba scrisi - ora 10,00 si afisare rezultate proba scriss

13.07. 2022 - depunere contestatii proba scrisd - pana la ora 15.00

14.07.2022 - analizare proba scrisi si afigare rezultate contestatii
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4.4, Interviul se va sustine la sedijul institutiei, Aleea Dealul Spirii, nr.12, dupi com urmeazis:

15.07.2022 - sustinere proba interviu - ora 10,00 si afisare rezultate proba interviu
18.07.2022 - depunere contestafii proba interviu - pani la ora 15.00;

19.07.2022 - analizarea consemnarilor raspunsurilor la interviu pentru candidatul contestatar
si afisare rezultate contestatii

4.5. Rezultate finale concurs

20.07.2022 - afigare rezultate finale

Comunicarea rezultatelor la fiecare probi a concursului se face prin specificarea punctajului final al
fiecrui candidat si a mentiunii «admisy sau «respins», prin afisare la sediul $i pe pagina de internet a
institutiei publice organizatoare a concursului.

Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse se face prin afisare la sediul institutiei publice
organizatoare a concursului, precum §1 pe pagina de internet a acesteia.

5). TAXA DE PARTICIPARE (NU SE RETURNEAZA)
Muncitori calificati - fochist, sofer, instalator - 50 laj

6). RELATII SUPLIMENTARE la telefon: 0268/477011; 0268/477263 — Birou RUNOS.

Bibliografiile, fisele de post fac parte integrantd din prezentul anun,

MANAGER
Dr. MORARU Dan

Afisat astizi ;f:'r. Ol o7t ora L(' 00 lasediul Spitalului Clinic de Pneumoftiziologie si Boli
Infectioase Bragov si pe site-ul www.pneumologie.ro
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MANAGER
DR. MORARU DA_
BIBLIOGARFIE $I TEMATICA
IN VEDEREA OCUPARII POSTURILOR VACANDE DE -
MUNICTORI CALIFICATI- INSTALATOR
Bibliografie :

1. Instalatii tehnico-sanitare si de gaze - Stefan Vintila, George Constantinescu ;

2. Manualul de Instalatii - Instalatii sanitare- editura ARTENCO Bucuresti;

3. Normativ privind exploatarea instalatiilor de incilzire centrala I 13/1-02 aprobat de
MLPTL cu ordinul 929/02.07.2002;

4. Normativ privind exploatarea instalatiilor sanitare, indicativel9/1-96 aprobat de MLPTL cu
rodinul nr 86/N-05.12.1996;

5. Normativ privind exploatarea instalatiilor sanitare, indicativel9/1-96 aprobat de MLPTL cu
rodinul nr 69/N/25.03.1997;

6. LEGEA nr 319 din 14 julie 2006 securititii si sanatatii in muncs, cu modificirile si
complectarile ulterioare;

7. LEGEA nr.307 din 12 iulie 2006 privind apararea impotriva incendiilor cu modificarile sl
complectarile ulterioare .

Tematica:

1. Instalatii de alimentare cu apa.

2. Instalatii interioare de distribuire a apei reci si apei calde de consum ( montare instalatii,
accesorii folosite in institutiile sanitare;

3. Retele canalizare:

4. Statii hidrofor (Exploatare si intretinere)

5. Instalatii termice;

6. Norme de tehnica Sanatatii si securititii in munci
7. Norme de protectia si stingerea incendiilor.

8. Semnalizarea defectiunilor aparute.

9. Comunicare inter personali.

Sef Serviciu Tehnic

Ing. Iaﬁ/A%
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MANAGER
DR. MORARU DA

BIBLIOGARFIE SI TEMATICA
IN VEDEREA OCUPARII POSTURILOR VACANDE DE
MUNICTORI CALIFICATI- SOFERI

1. ORDONANTA DE URGENTA nr. 195 Republicati din 12 decembrie 2002 privind
circulatia pe drumurile publice;

2. HOTARARE nr. 1.391 din 4 octombrie 2006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare
a Ordonantei de urgenta a Guvernului nr 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice;

3. Cunostinte generale ( mecanice si tehnice) despre automobile;

4. Ordinul nr.1101 din 30 Septembrie 2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere,
prevenire si limitarea a infectiilor asociate asistentei medicale in unitati sanitare.
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MANAGER
DR. MORARU DAN
BIBLIOGARFIE $1 TEMATICA
IN VEDEREA OCUPARII POSTURILOR VACANDE DE-
MUNICTORI CALIFICATI- FOCHISTI
Bibliografie :

1. Manualul fochistului editii 1996-2001;

2. Prescriptii ISCIR din12 aprilie 2010 Cazane de abur, cazane de apa fiarti, suprainclzitoare
si economizoare independente PTC 1-2010;

3. Legea securitdtii si Sdnatatii in munci nr 319/2006

Tematica:

1. Descrierea generala si destinatia cazanului.

2. Caracteristicile tehnice ale cazanului.

3. Conditii de instalare a cazanului:

- generalititi;

- conditii de amplasare;

- alimentare cu combustibili;

- alimentare cu energie electrica;

- cosul de fum.

4. Functionarea cazanului (verificare, punere in functiune, exploatare, oprire)
5. Intretinerea cazanului si arzdtorului.

6. Elementele de siguranta a cazanului.

7. Responsabilitdtile fochistului,

8. Masuri de protectia muncii adaptate muncii de fochist.
9. Norme de PSL

10. Semnalizarea defectiunilor aparute.

11. Comunicare inter personala.

Sef Serviciu Tehnic

Ing. lasi Adrian
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APROBAT
MANAGER
Dr. Dan MORARU

FISA POSTULUI

- POSTUL: MUNCITOR CALIFICAT INSTALATOR

. CERINTELE POSTULUI:

a. Studii: SCOALA GENERALA /MEDII
b. Perfectiondri, specializiri: curs instalator

. LOCUL DE MUNCA: Spitalul Clinic de Pneumoftiziologie si Boli Infectioase Brasov,

. TIMPUL DE LUCRU: 8 ore/zi , conform Regulamentului intern al

Spitalul Clinic de Pneumoftiziologie Brasov

. RELATII:

a. lIerarhice:
- subordonat fatd de: managerul spitalului
sef serviciu tehnic

- superior pentru:

b. Functionale: cu toate sectiile, serviciile si compartimentele din cadrul Spitalului
¢. De control: conform deciziilor managerului spitalului
d. De reprezentare: conform deciziilor managerului spitalului

6.ATRIBUTIIL, SARCINI $1 RESPONSABILITATI:

Trebuie sa cunoascd, sd monteze, si puna in functiune, sa diagnosticheze si s remedieze toate tipurile
de instalatii folosite pentru alimentarea cu api, canalizare, instalatiile pentru stingerea incendiilor din
cadrul spitalului,

Réspunde de exploatarea corecti si intretinerea instalatiilor din cadrul spitalului

Efectueazd lucrari de supaveghere, diagnosticare, controlare, revizie periodica, pregitire pentru iarni,
intretinere, inlocuire, remediere defectiuni si avarii si inlocuirea tronsoanelor defecte in reteaua de apa;
Raspunde de remedierea prompta a defectiunilor aparute in instalatiile de apa

Isi desfdsoara activitatea cu atentie in asa fel incit si nu se expund la pericol de accidentare sau

imbolnévire profesionald atit propria persoani cit si celelalte persoane participante la procesul de
munca,



Aduce la cunostinta sefului ierarhic orice disfunctionalitate ce apare in procesul muncii care poate
afecta bunul mers al activitatii, fiind raspunzitor de accidentele intAmplate din cauza unor defectiuni
neanuntate,

Trebuie sa cunoascd, sd monteze, si pund in functiune, si diagnosticheze si si remedieze toate tipurile
de instalatii folosite pentru alimentarea cu ap, canalizare, instalatiile pentru stingerea incendiilor din
cadrul spitalului,

Réspunde de exploatarea corectd si intretinerea instalatiilor din cadrul spitalului

Efectueazd lucrdri de supaveghere, diagnosticare, controlare, revizie periodica, pregétire pentru iarn,
Intretinere, inlocuire, remediere defectiuni si avarii si inlocuirea tronsoanelor defecte in reteaua de apa,
Réspunde de remedierea prompta a defectiunilor apdrute in instalatiile de apa

Isi desfasoard activitatea cu atentie in asa fel inct si nu se expuni la pericol de accidentare sau
imbolnavire profesionald atdt propria persoand cat si celelalte persoane participante la procesul de
munca,

Aduce la cunostinta sefului ierarhic orice disfunctionalitate ce apare in procesul muncii care poate
afecta bunul mers al activitatii, fiind raspunzitor de accidentele intdmplate din cauza unor defectiuni
neanuntate,

Opreste lucrul la aparitia unui pericol iminent de producere a unui accident si informeazi imediat seful
ierarhic,

In sezonul de iarna participd efectiv la deszapezire actionind pentru degajarea principalelor cii de
acces (acces auto, trotuare pietonale, depozite, ateliere, etc),

Scoate materialele necesare pe bazi de bon de materiale de la magazia spitalului,

Verifica, probeazi si raspunde de calitatea lucririlor efectuate,

Dupd efectuarea lucrarii, anunti seful ierarhic pentru receptionarea acesteia,

Predd la magazie materialele nefolosite, recuperate, prin inlocuirea lor cu altele noi

Este interzisd scoaterea uneltelor, sculelor si materialelor din incinta spitalului,

Raspunde de buna gospodarire si utilizare a sculelor si aparatelor pe care le folosite,

Intocmeste referate de necesitate privind necesarul de materiale sanitare

Se prezintd la serviciu cu deplind capacitate de munca si isi desfisoari activitatea in mod responsabil
conform reglementarilor profesioanle si cerintelor postului

asigura activitatea de paza la caile de acces in institutie

este interzisa parasirea locului de munca fara aprobarea scrisa a conducerii unitatii

-asigura curatenia in curtea interioara a spitalului, zona verde inconjuratoare, rampa pentru deseuri
menajere, spatiul pentru deseuri rezultate din activitatea medicala

-poarta echipamentul de protectie in timpul lucrului

-Cunoaste si respecta normele de intretinere a echipamentelor, instalatiilor cladirilor precum si normele
privitoare la securitatea echipamentelor

Cunoaste si respecta procedurile operationale specifice postului

Cunoaste si respecta normele specifice privind verificarea si asigurarea securitatii echipamentelor
nemedicale

Are obligatia de a aduce la cunostinta sefului ierarhic superior orice nereguld, defectiune, anomalie sau
altd situatie de naturd de a contitui un pericol si orice incilcare a normelor de protectie a muncii si de
prevenire a incendiilor, constatate in timpul activitatii,

Respecta secretul profesional si confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca,
indiferent de natura acestora.

- Executd orice alte dispozitii date de superiorul ierarhic superior, in limitele respectarii temeiului legal.

Trebuie sa cunoasca si sa respecte :
- modul de utilizare si intrebuintare a tehnicii de calcul din dotare si folosirea aparaturii din
dotarea sectiilor cu care lucreaza nemijlocit
- normele tehnice de securitate a muncii specifice locului de munca
- masurile de diminuare riscuri specifice postului
- asigurarea securitatii echipamentelor din dotare
1. Respecta indeplinirea conditiilor de igiena individuala efectuand controlul periodic al starii de sanatate

pentru prevenirea bolilor transmisibile si inlaturarca pericolului declansarii unor epidemii (viroze
respiratorii,infectii cutanate,diaree,tuberculoza,etc.);
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limitare a infeciilor asocjate asistentei medicale in unitétile sanitare

Respecta Normele de Protectia Muncii si Normele de Protectie privind Stingerea Incendiilor,
Respecta normele de sanatate si securitate in munca

Respecta Normelor tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din activitati medicale
Respecta Normele privind Curatarea, dezinfectia sj sterilizarea

© 0 o

Intocmit de:
Numele si prenumele: Iasi Adrian
Functia: Sef serviciu tehnic

Semnitura; ...............

..............................................................................................

Avizat de:
Numele si prenumele:
Functia de conducere:

DGR st
D e
Luat Ja cunostinti de citre ocupantul postuluj:

Numele si prenumele:

Semnitura:

Data:
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APROBA'T
MANAGITR
Dr. Dan MORARLU

FISA POSTULUI

1. POSTUL: muncitor calificat 1 - lochist . COD COR 818204

2. CERINTELE POSTULUI:

a. Studii: scoala generald/studii medii
b, Perlectiondri. specializiri: diplomi (certificat de fochist)

3. LOCUL DE MUNCA: SPITALUL CLINIC DE PNEUMOFTIZIOLOGI BRASOV
Corp A Mérzescu(ste. Alexandru loan Cuza nr.28. Brasov)

4. TIMPUL DE [LLUCRU: 8 orc/zi/turd | 40 orc/saptimani:
5. RELATH:

a. lerarhice:
- subordonat [a{d de: Manager. dircetor linanciar - contabil

b. Functionale: cu toate scctiile, serviciile si compartimentele din cadrul spitalului
¢. De control: conform deciziilor managerului spitalului
d. De reprezentare: conform deciziilor managerului spitalului

6. ATRIBUTIL, SARCINI ST RESPONSABILITAYT:

* supravegheazd  permanent  [unctionarca cazanclor de ealzire centrald conform normelor
LSCAR,

* supravegheaza permancent functionarea cazanclor de abur tip *ABA™;

controleazu permanent (unctionarca pompelor de api menajerd preeum si de inedlzire centrala:

*supraveghcaza permanent  alimentarca cazanclor cu apd si controleaza permanent parametri

alerenti lieedirui cazan stabiliti de normele 1LS.C.LR. in vigoare;

clectucaza purjarile la impul oportun stabilit de laboratorul chimic (purjiri, intermitente, cte.)

actioneaza conform instructiunilor dale in registru-jurnal de responsabilul salii de cazane:

*+aplicacoreet obligatiile ce revin fochistilor conlorm normativelor 1LS.C.ILR.. C.R. 5-77,

*aclioneaza si regleaza aburul pentru preposor api menajerd la Boyler 31 +332;

nuare voie sa lase instalatia cu foe continuu si tablourile clectrice in lunctiune [ard supraveghere:

la predarca de trd se va consemna intr-un proces verbal de predate primire starca tchnicd a utilajelor si

starca de lunctionare a centralei termice.

* o exeeutd reparatiile gi luerdrile de intretinere necesare instalatiilor siinventarului din dotare:
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aduce la cunostintd sclului icrarhic orice disfunctionalitate/ delectiune semnalata la
nivelul echipamentelor si instalatiilor ( apa-canal, clectricitate, centrala termicd, gav.
metan, instalatia de oxigen, instalatii sanitare);
asigurd verilicarca respectdrii normelor privind sceuritalea echipamentelor nemedicale:
poarta cchipamentul de protectic regulamentar, ceusonul standard la loc vizibil, pentru
identificare si respectd reguliie de igiend personala
cfectucazi controlul medical periodic conform programirii si normelor in vigoare;
indeplineste alte activitai, in limita competentei profesionale, la solicitarca selilor
icrarhici ;
respeetd normele de sceuritate §i s@natate in munca si normele privind apirarca
impotriva incendiilor, n conformitate cu prevederile legale in vigoare:
respectd normele tehnice privind gestionarca desceurilor rezultate din activitatile medicale;
pistreazd conlidentialitatea asupra continutului informatiilor de carce ia cunostinga in funciic
de nivelul de relationare previvzat in lisa postului. Nu este permisi folosirea acestor date in
relagiile cu terfe persoane din afara institugicl. decat cu acordul managerului:
respeetd Regulamentul de Organizare si IFunctionare si Regulamentul Intern ale spitalului;
indeplinesic orice alte sarcini stabilite de managerul spitalului, conform cu pregdtirea
prolesionald.

. Deserierca responsabilititilor postului;
A. Privind rclatiile interpersonale/comunicarca:

* Mengine relatii profesionale cu toti colegii si cu persoanele din exterior.

*  Raspunde de corectitudinea inlormatiilor furnizate citre toate

departamentele din cadrul spitalului.

*Arcoalitudine politicoasil atdt fatd de colegi, ¢t si lata de persoancle din

exterior cu care vine in contact in cadrul spitalului.
B. Fatd de echipamentul din dotare;

*+  Cunoaste si respeeta normele de intretinere a echipamentelor.

instalatiilor, cladirilor, precum si normele privitoare la securitatea
cchipamentelor.

+  Rispunde de respeetarea proceduvilor interne legate de utilizarea materialelor

de luern din dotare.

* Ingrijeste si raspunde de buna functionare a instalatiilor de incilzire.

*  Raspunde de informarca imediatd a persoanclor responsabile privind orice
defectiune Tn functionare a cchipamentului cu care isi desfigoard activitatea.
Respeeta permanent regulile de igiena personala si poarta in permanenta
cehipamentul de protectic stabilit, pe carc il schimba ori de cate ori este
nevoic.

. In raport cu obicetivele postului:
* Respectd confidengjalitatea tuturor aspeetelor legate de locul de munci.
indiferent de natura acestora si rispunde de pistrarca seeretului de serviciu,
* Respeetd prevederile legale in ceca ce priveste activilatea deslasurata,
*  Raspunde de calitatea serviciilor prestate.
. Responsabilititi privind regulamentele/procedurile de lueru:
*  Are responsabilitati privind respectarea procedurilor, protocoalelor, notelor,
deciziilor, fisci de post si a altor documente interne,
+ Cunoaste sirespecta procedurile operationale specifiee postului,
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Respecta reglementarile tehnice, de securitate si sanatate in munca in
domeniul protectici mediului, stabilite prin legislatia in vigoare.

Respectd siaplicd actele normative in vigoare i Contractul Colectiv de Muncd
aplicabil,

Responsabilititi privind Sistemul Integrat de Management al

11

calitatii, Mediului ai OHSAS:

I,

i)

Respeeta si aplica prevederile standardului de managementul calitatii 1SO
9001, managementul de mediu 18O 14001, managementului sanatatii s
sceuritatii ocupationale 1SO 18001,

Respecta st aplica prevederile din cerintele de acreditare CoNAS.

Identifica, raporteaza, trateaza conform procedurilor, neconformitatile
depistate.

Are sarcini privind semnalarca neregularitatifor.

Actioncaza pentru depozitarca selectiva a deseurilor si pentru protejarca
mediului.

Responsabilitdti privind sccuritatea §i sandtalea muncii:

Cunoaste si respecti normele privind Sceuritatea si Sindtatea in Munci si
PSI pentru a evita producerea de accidente si/ sau imbolnéivirile
profesionale, ale sale sia eclor din jur

Participa la toate instruirile legate de seeuritatea si sindtatea in munca. PSI si
SU la care este convocat .

2. Participd la toate simulirile de sitwatii de urgentd la care este convocat. Condigiile de lucru

ale postului:

o}

O

conditii fiziee ale muncii: lucrcazd la corpul A Mérzescu (str.Alexandru loan
Cuza nr.28, Brasov)

program de lucru: conlorm normelor interne - § ore/zitura, 40 ore/saplamana; cu
posibilitate de prelungire in cazuri exceptionale ( situatii ce impun rezolvarea
operativa a unor probleme ivite. eie.)

uncii; atdt muncd individuald ¢at st muncd de cchipa:

3. Limite de competenta/antoritaie:

nu are putere de decizie sau compelente ce depasese atributiile de serviciu:

4. Delegarce (inlocuitori, sareini delegate):

Liste inlocuit de: un foehist din cadnd Centralei Termice
Inlocuicste: wir alt fochist

5. Perioada de evaluare a performan(elor;

Anual  (in luna wanuaric)

1. Specificatiile postului :

1.
3
5
3

Nivelul de studii: Studii generale
Alle cerinte : Certilical de calificare fochist
Experienta de lueru necesard (vechimen tn specialitatea ceruta de post):

O ani vechime in mescric

4. Competengele posiului:

Compelenta prolesionala in domeniul de activitate
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* Llica prolesionala

* Capacitate de analiza §i sinteva: spiril organizatoric: initiativa
* Discerndmant si capacitate de a rezolva problemele

* Capacitate de lucru in conditii de stres sau program prelungit

* Perseverenta, corectitudine, punctualitate

Intocmit de:

Numcle i prenumele:
lFunctia:

Semnitura:

Data Tntocmirii:

Numecle si prenumele:
Functia:

Semnatura:

Data intocmirii:

Luat la cunoslinta de ciitre ocupantul posty lui:
Numele $i prenumele:

Semnitura:

Data:
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MANAGER
Dr. MORARU Dan
FISA POSTULUI
1. POSTUL MUNCITOR CALIFICAT IV — SOFER

2. CERINTELE POSTULUI

a

. Studii : scoald generald/ studii medii;

b. Perfectionari specializiri: - permis de conducere categoria B

3. LOCUL DE MUNCA: SPITALUL CLINIC DE PNEUMOFTIZIOLOGIE SI BOLI

INFECTIOASE BRASOV
ATELIER TRANSPORT DIN CADRUL SERVICIULUI
ADMINISTRATIV

4. TIMPUL DE LUCRU : 8 ore / zi, 40 ore/siptamana

5. RELATII :
a. lerarhice :

- subordonat fatd de : managerul spitalului
directorul financiar contabil
sef serviciu administrativ

- superior pentru:-

b. Functionale: cu toate sectiile, serviciile i compartimentele din cadrul spitalului

c. De control: conform deciziilor managerului spitalului

d. De reprezentare: conform deciziilor managerului spitalului

6. ATRIBUTII , SARCINI SI RESPONSABILITATI:

Asigurd exploatarea, intretinerca si functionalitatea autovechiculelor din dotarea parcului
auto al unititii incredintate in conditiile OUG nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Este responsabil pentru respectarea legislatiei privind circulatia pe drumurile publice;
Exploateaza autovehiculele din parcul auto al unitatii conform cu cerintele unitatii si dupa
normele de consum prevazute de lege, avizate de Ministerul Sanatatii si DSP Brasov pentru
tipul de autovehicule detinute;

Raspunde in conformitate cu Normele rutiere si ale Ministerului Transporturilor pentru
circulatia cu ITP valabil pentru autovehicul, RCA valabil, rovineta valabila — pentru
circulatia pe drumurile publice si detinerea de trusa auto (sanitara, triunghiuri si vesta
reflectorizante, in perioada de valabilitate);

Efectueaza saptamanal alimentarea autovehiculului pana la maximul capacitatatii de

siguranta a rezervorului (cu utilizarea dispozitivului cu clapeta de siguranta a rezervorului
autovehiculului);
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Poate stationa cu motorul pornit doar in conditiile de temperaturi deosebit de scazute /
vreme nefavorabila (umiditate excesiva) si aceasta in conditiile in care nu exista posibilitate
de adapostire a soferului pe timpul stationarii la locatia respectiva in procent de maxim
10% din total timp de functionare. Depasirea timpilor de stationare cu motor pornit cu peste
10 % vor fi justificati cu note explicative pentru fiecare luna in parte.

Inscrie in registrul de evidenta auto, impreuna cu referentul din cadrul Serviciului
Administrativ, numarul de km parcursi la inceputul si la sfarsitul saptamanii, inceputul si
sfarsitul lunii, dupa caz;

Inscrie in registrul individual de evidenta toate reparatiile realizate, tipul defectiunii,
valoarea reparatiei, schimburile de ulei (la numarul de km parcursi), reviziile pentru
autovehiculele din dotare;

Repartizeaza de la o luna la alta pe fisa, combustibilul neutilizat daci este cazul;

Zilnic realizeaza dezinfectia mijloacelor auto cu substante dezinfectante corespunzatoare
acestui tip de dezinfectie si ori de catre ori este cazul;

Intocmeste foile de parcurs zilnice, inscriind cursele efectuate (semnaturile celor care au
beneficiat de transport ori care au comandat transportul) si km parcursi;

Nu executd alte activitati de transport decat cele pentru unitate;

Realizeaza o exploatare optima a autovehiculelor unitatii, executand la timp reparatiile
curente si capitale, prevazute in graficul tehnic de exploatare, pentru a diminua, pe cat
posibil, stationarile datorate nefunctionarii accidentale a mijloacelor auto;

La inceputul programului nu scoate autovehiculele din garaj daca acestea prezinta
defectiuni mecanice sau electrice (frane, directie, transmisie, scurt electric) si atentioneaza
seful ierarhic;

Réspunde in conformitate cu Normele rutiere pentru circulatia cu cauciucuri conforme
sezonului de iarna;

Este raspunzator de functionarea si utilizarea autovehiculelor in bune conditii:

Pentru respectarea normelor PSI autovehiculele unitatii se vor gara cu cheia pe bord, astfel
ca, in caz de necesitate / incendiu urmand a se sparge lacatele si extrage in regim de urgenta
autovehiculele din garaje. Nu se admite depozitarea carburantilor in canistre, autovehicule
sau garaje. Nu se admite ca in portbagajul autovehiculului sa se transporte canistre /
bidoane pentru carburanti.

Este obligat sa respecte normele de igiena, normele de protectie a muncii, de prevenire a
incendiilor si NTS;

Raspunde de curatenia la locul de munca;

Colaboreaza cu ceilalti muncitori din cadrul atelierului pentru a fi sprijinit in cadrul
interventiilor de reparatie ce pot fi realizate in garajul unitatii, daca este cazul ;

Executa orice activitate de munca necalificata, dupa necesitatile obiective, numai la
dispozitia data de seful ierarhic superior.

La efectuarea unei curse are obligatia sa indeplineasca conditiile prevazute de legislatia
rutiera in vigoare;

Verifica zilnic starea tehnica a autovehiculului si solicitd in scris remedierea eventualelor
nereguli constatate, aprovizionarea cu piese auto necesare;

Alimenteazi cu combustibil gi completeazi uleiul de motor ori de céte ori este necesar atat
la plecare, ct si la sosirea din cursi;

Verificd starea tehnica a autovehiculului inclusiv anvelopele.
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e La sosirea din cursd predd sefului direct sau persoanei responsabile foaia de parcurs
completatd corespunzator.

e Informeazi in timp util seful ierarhic superior despre data de expirare a verificirii tehnice
periodice si a RCA.

e Informeaza in timp util seful ierarhic superior cu privire la defectiunile si neregulile
sesizate in exploatarea autovehicului .

e Sec asigurd cad autovehiculul este previzut cu toate accesoriile necesare, in functie de
anotimp, pentru desfasurarea in bune conditii a activitatii.

e [aparcarea autovehiculului va lua toate masurile pentru asigurarea masinii.

* Asigura curdtenia si ordinea in autovehiculul pe care il conduce.

* Alege cele mai bune variante de a ajunge la destinatie in cel mai scurt timp.

» Prezintd organclor de control ale politiei rutiere documentele specifice solicitate aflate in
termen de valabilitate;

» Sesizeazd seful ierarhic asupra oricaror probleme pe parcursul derularii activitatii

e Nu instrdineaza mijloace si bunuri apartindnd spitalului fara acordul prealabil al sefilor
ierarhici.

» Pistreaza in bune conditii actele de serviciu.

s Lste obligat sd se prezinte la serviciu la ora fixata in program, odihnit, in tinuta
corespunzdtoare si s respecte programul de lucru.

La inceperea programului de lucru se prezinta apt pentru ducerea la indeplinire a
sarcinilor primite.

e Anunta imediat seful direct in caz de incapacitate de a se prezenta la locul de munci (
concediu medical, suspendarea, anlularea permisului de conducere, a atestatelor detinute
necesare desfasurarii activitatii etc).

* Réspunde pentru executarea la timp si in bune conditii a transporturilor;

* Respecti cu strictete itinerariul si instructiunile primite de la seful ierarhic

e Verificd nivelul combustibilului si a lubrefiantilor;

e Rispunde de lipsa de combustibil inregistratd ca urmare a inventarierii lunare a restului de
rezervor;

e Nu are voie sa ia in autoturism persoane striine.

e Rispunde pentru Intretinerea si exploatarea autovehiculului.

e Rispunde de inventarul pe care il are in dotare.

* Respecta prevederile OUG nr. 195/ 2002 privind circulatia pe drumurile publice, cu
mdificirile si completarile ulterioare.

» Asigurd transportul privind aprovizionarea cu alimente si materiale la magazia spitalului, cu
materiale sanitare, medicamente etc.

e in timpul operatiunii de incircare a bunurilor, soferul este obligat s dispuna corect
agezarea acestora, si le fixeze si sd le asigure astfel incét transportul acestora si se
efectueze in conditii de maxima siguranta.

e Sec asigura ca bunurile transportate au documente insotitoare si c¢d acestea sunt complete si
corecte;

e Preia si predd documentele insotitoare ale bunurilor persoanelor indicate;

o i este interzis si transporte alte bunuri in afara celor trecute in documentele de transport;

e Se implicd in vederea solutionarii eventualelor defectiuni tehnice apérute (pani etc) si care
necesitd ajutor de specialitate (service auto).

e Este interzis consumul de bauturi alcoolice in timpul programului de lucru.
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e Nu pdraseste locul de munci fira aprobarea managerului.

o i este interzis si vorbeasca in numele unitatii fira avizul prealabil al sefului ierarhic.

e Rispunde de utilizarea resurselor existente, exclusiv in interesul unitatii;

e Rispunde in fata legii pentru pagubele cauzate unititii din vina sa.

s Inlocuieste/ este inlocuit pe perioada concediului de odihna si la nevoie de citre salariati
care au calificarea de sofer.

e Adoptd permanent un comportament in masura sd promoveze imaginea si interesele
unitatii.

e Are obligatia de a anunta in cel mai scurt timp conducerea unititii si dupa caz alte autoritati
(politie, salvare, pompieri), in cazul producerii unui eveniment rutier.

s Respectd normele de securitate si sdndtate in munca si normele privind apdrarea impotriva
incendiilor, 1n conformitate cu prevederile legale in vigoare;

e Respectd normele tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din activitatile medicale;

e Pistreazd confidentialitatea asupra continutului informatiilor de care ia cunostinti in functie
de nivelul de relationare prevazut in figa postului. Nu este permisi folosirea acestor date in
relatiile cu terte persoane din afara institutiei, decit cu acordul managerului;

e Respectd regulamentul de organizare si functionare si regulamentul de ordine interioara ale

spitalului;
e Indeplineste orice alte sarcini stabilite de managerul spitalului, conform cu pregatirea
profesionala.
Avizat de:

Numele si prenumele:

Functia: Durector financiar contabil
Semnitura:

Data intocmirii:

Intocmit de:

Numele si prenumele:

Functia: Sef serviciu Administrativ
Semndatura:

Data intocmirii:

Luat la cunostintd de cétre ocupantul postului:
Numele si prenumele:

Semnaétura:

Data:




